NAVODILO ZA UPORABO
MICROSOFT OFFICE 365 preko storitve OBLAK 365

Resitev Microsoft Office365 je komplet storitev in orodij, ki omogoca brezpla¢no
sodelovanje in uporabo vsem ucencem in uciteljem na nasi Soli. V casu trajanja
izobrazevanja je u¢encem brezpla¢no na voljo polna zbirka Microsoft Office365,
ki vkljucuje spletno uporabo programov Word, Excel, PowerPoint, Teams,
Outlook, OneNote, Publisher in Access, spletho shrambo podatkov v aplikaciji
OneDrive.

Za dostop do aplikacij zbirke Office 365 je potrebna prijava preko storitve
Oblak 365 (drugace dostop do Office 365 ni omogocen).

KAKO SE PRIJAVIMO?

Najprej se prijavite v Oblak365 s svojimi AAIl uporabniskimi podatki. Na

spletnem naslovu: https://0365.arnes.si/ izberete Prijava.

moblak 365 Oresitvi Ufenci» Udteli~ Sola~  Pogostavprasanja & Prijava



https://o365.arnes.si/

Odpre se prijavni obrazec:

I. Poiscete: Osnovna Sola Jozeta Gorjupa Kostanjevica na Krki

r% AAl-prijava

Nadaljujte z izbrano organizacijo ali pa izberite drugo.
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Osnovna Sola JoZeta Gorjupa Kostanjevica na Krki

OSNOVNA $0LA
77— JOZETA GORJUPA
KOSTANJEVICA NA KRKI

Osnovna Sola Jozeta
Gorjupa Kostanjevica
na Krki

Vpisite prijavne podatke

Il. Vnesete uporabnisko ime in geslo (AAI podatki)

ii. lzberete PRIJAVA



Ko se prvi¢ prijavite se vam naloZijo vse storitev.

m Oblak 365 Oresiti  Ufenci~  Utitelji~ Sola~  Pogosta vpraganja
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Pregled storitev Nastavitve ratuna

Vase storitve

A Microsoft Office 365 Microsoft Office 365 ProPlus Uporabnik
I'] Enotna vstopna tocka za vstop v vse Prenesite in namestite pripomocke Office
storitve in pripomocke Office 365. na svoje racunalnike. & Anja Lustek
Microsoft OneDrive Microsoft Outlook = anjal@ostpavckasl
Digitalna shramba za vase dokumente, ki i Brskajte po elektronski posti, koledarjih in & seoff
jih lahko preprosto delite. drugih informacijah

89 31.12.9999
Microsoft SharePoint @ Microsoft Teams
Q Spletna mesta skupin, kjer najdete skupne % Organizirajte spletno sretanje in nanj
dokumente in druge informacije. povabite udeleZence. /& Nastavitve rauna

| Microsoft Sway & Dodatno preverjanje varnostl
S E Ustvarite vizualno priviaéna glasila,

predstavitve in dokumente.

Ustvarjaj z Office 365
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Office Word Office Excel Office PowerPoint Office OneNote

V uporabniskem sredi$¢u storitve OBLAK 365 lahko izberete sledece:

e Microsoft Office 365 — za dostop do obla¢nih orodij Office Word, Excel,
PowerPoint ipd.

e Microsoft OneDrive —za dostop do hrambe dokumentov, deljenje dokumentov
in skupno ustvarjanje dokumentov

e Microsoft Outlook — za dostop do elektronske poste z domeno nase Sole
Ko izberete eno izmed moznosti, se vam na naslednjem koraku izpise spodnje

obvestilo. Ponovno kliknete Da, nadaljuj.
arnes -

Oblak 365

Pridobitev soglasja

Storitvi boste iz vasega AAl-racuna posredovali navedene atribute.
Pogoji rabe in zasebnosti storitve so izven pristojnosti samega
dejanja AAl-prijave.

Se pred posredovanjem jih lahko preverite na Politika zasebnosti
SP-ja.

Da, nadaljuj Ne, prekli¢i



Potem se pojavi Se eno obvestilo.

Izberite poljubno (Da, ¢e Zelite ostati vpisani 0z. NE, ¢e ne zelite ostati vpisani).V
naslednjem koraku se izberete storitev, do katere zelite dostopati (npr. ¢e kliknete
Word, se vam odpre urejevalnik besedila. V urejevalnik vnaSate vsebino, ki se

samodejno shranjuje. Do vseh ustvarjenih datotek pa dostopate v storitvi
OneDrive).

B® Microsoft
ncesar@ucenec.ostpavcka.si
Ali zelite ostati vpisani?

Ta postopek izvedite, da zmanjsate Stevilo pozivov k
vpisu.

Tega ne kazi vec

V naslednjem koraku bo mogoce potrebno na zacetku okno veckrat osveziti, ¢e
takoj niso videne vse aplikacije.

Na levi strani je ikona za dostop do posameznih aplikacij: Worda, PowerPointa...
Potrebno je klikniti na ikono APLIKACIJE
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Strani

Ustvari

Aplikacije —
Hiter dostop
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In pridemo do izbire:

Aplikacije Pridobi veé aplikaci
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Povezavo https://0365.arnes.si si v racunalniku lahko shranimo kot bliznjico ali v
brskalniku med »priljubljene«.

Pojasnilo:
PRENEHANJE DOSTOPA DO STORITVE MICROSOFT OFFICE 365

Uporabniku upravicenost do licenc potece s prenehanjem Solanja na nasi Soli
(konec 9. razreda, prestop na drugo Solo, predcasno prenehanje Solanja na nasi
Soli). Takrat se uporabniku odvzamejo licence in uporabnisko ime, vsebine
uporabnika pa se brisejo.

Sola NE ODGOVARJA za morebitno izgubo podatkov ali dokumentov v oblaku
med uporabo ali ob prenehanju uporabe servisa Microsoft Office 365!



https://o365.arnes.si/

