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Na podlagi 27. ¢lena Odloka o ustanovitvi javnega vzgojno izobraZzevalnega zavoda Osnovne Sole
JoZeta Gorjupa Kostanjevica na Krki (Ur. list RS, st. 29/2008 in dopolnitve) ter v skladu z 31. a
¢lenom ZoOS (UPB3, Ur.l. 81/06 in 102/07) je ravnateljica $ole sprejela

Hisni red Osnovne Sole Jozeta Gorjupa
Kostanjevica na Krki

Osnovna Sola JoZeta Gorjupa Kostanjevica na Krki dolo¢a s hisSnim redom vprasanja, pomembna za
nemoteno Zivljenje in delo v Soli in v vrtcu PlavCek, ki sodi v sklop Sole, in sicer:
1. splosne dolocbe,
. obmocje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
. poslovni ¢as in uradne ure,
. uporaba Solskega prostora
. organizacija nadzora,
. ukrepi za zagotavljanje varnosti,
. vzdrZevanje reda in Cistoce,
. prehodne in kon¢ne dolocbhe

ONOUVBA,WN

Kadar ni posebej dolo¢eno, da dolocila veljajo le za vrtec, se uporablja splosdni izraz Sola (velja za obe
stavbi).

1 SPLOSNE DOLOCBE
1. clen

1.1 Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:

- uresnicevaniju ciljev in programov Sole,

- varnosti udeleZencev vzgojno izobraZevalnega procesa,

- urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnem pocutju na Soli,

- preprecevanju skode.
Dolocila hisSnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, ucenci, drugi udelezenci vzgoje
in izobrazevanja, starsi in obiskovalci Sole.

1.2 Dolocila hisnega reda, ki se nanasajo na vedenje u¢encev, upostevanje navodil uciteljev in
spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:
- programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni,
kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, Zivljenje v naravi ipd.,
- na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji Sole ter
- na poti od in do Solskega avtobusnega postajalisca.

1.3 Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za Cas, ko poteka ucno-vzgojni proces in druge
organizirane dejavnosti.

1.4 Uporaba hisSnega reda velja za ves Solski prostor, povrsine in zgradbe. Posebnosti, ki veljajo
samo za vrtec, so opredeljene v posebnih tockah.

2 OBMOCIE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR



Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v upravljanje, ali pa
samo v uporabo, in ki jih Sola vzdrzuje in za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocje Solskega prostora
V obmocje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer zajema:
v" novi in stari del Solske zgradbe in pripadajoce funkcionalno zemljis¢e (prostor pred glavnim
vhodom in vsemi ostalimi vhodi, plo¢nike in poti na Solskem zemljiscu, vse zelenice),
v novo zgradbo vrtca in pripadajoce funkcionalno zemljisce,

2.2 Funkcionalno zemljisce Sole je obmocje namenjeno u¢encem za uporabo v ¢asu pouka, med
odmorom in drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobrazevalnega dela.
Pod pripadajoce funkcionalno zemljis¢e se Steje:

Solsko dvorisce,

Sportno igrisce,

ograjene povrsine, otrosko igrisce pri vrtcu,

travnik in Solski gozdicek ter

povrsine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in varen prihod v
Solo.

AN NN

3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE
3.1 Poslovni ¢as Sole
Sola posluje pet dni v tednu, ponedeljka do petek, in sicer:

Jutranje varstvo od 6,30 do 8.00

Redni pouk od 8.00 do 14.50
Podaljsano bivanje od 11.50do 16.15
Popoldanske dejavnosti v organizaciji Sole od 14.30 do 18.00
Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 14.30do 21.30

Vrtec Plavcek posluje pet dni v tednu, od ponedeljka do petka, in sicer: od 5.30 — 16.00.
Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.

Ravnatelj/ica lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve,...) odredi, da Sola zacasno
posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolocen dela prost dan.

3.2 Uradne ure
Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure so praviloma v okviru

poslovnega Casa Sole.

Uradne ure v poslovnih prostorih: ponedeljek, sreda in petek od 8.00 do 12.00.



Vse, kar imajo starsi in drugi uporabniki storitev Sole in vrtca opraviti v poslovnih prostorih 3Sole,
lahko opravijo le v ¢asu uradnih ur, izjemoma tudi po tem casu, kadar se tako dogovorijo z
vodstvom Sole.
Uradne ure Solske svetovalne sluzbe so vsak delavnik od 7.00 do 8.00 ter od 13. do 14. ure oziroma
po predhodnem dogovoru.
Za zaposlene na Soli so uradne ure vsak dan od 7.00 do 8.00 zjutraj, popoldne pa od 13. do 14. ure
ali po dogovoru z vodstvom 3ole.
Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolocen €as za sodelovanje s starsi, in
sicer:

e skupne in individualne govorilne ure,

e roditeljske sestanke in

e druge oblike dela s starsi
kar je dolo¢eno z letnim delovnim nacrtom Sole.

3.3 Objava uradnih ur

Uradne ure morajo biti objavljene v publikaciji in na spletni strani ter na vratih poslovnega prostora.
V casu pouka prostih dni Sola se poslovni ¢as in uradne ure dolodijo glede na organizacijo dela in
organizacijo letnih dopustov.

3.4 Razporejanje polnega delovnega casa

1. Pedagoski delavci imajo premakljiv zacetek in konec delovnega casa, odvisno od individualnega
urnika oziroma razporeditve pedagoskega delavca; najkasneje pedagoski delavec v Soli zacne z
delom ob 7.45 in je prisoten na delovhem mestu najmanj do 14.00., v vrtcu pa pedagoski delavci
najprej zacnejo z delom ob 5.30 in delajo najdlje do 16.00. Za pedagoske delavce se v razliko do
polnega delovnega ¢asa (8 ur) Steje tudi ¢as za pripravo na pouk.

2. Administrativni delavci (pisarne) imajo delovni ¢as od 7.00 do 15.00.

3. Hisnik in zaposleni v kuhinji imajo delovni ¢as od 6.00 do 14.00.

4. Cistilke delajo od 14.00 do 22.00.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

Solski prostor lahko uporabljajo le uéenci ter zaposleni na 3oli. V &asu, ko 3olski prostor ni v funkciji
izobrazevanja, se lahko v skladu z Odlokom o ustanovitvi Osnovne 3Sole JoZeta Gorjupa, daje v
uporabo tudi zunanjim najemnikom, ki pa morajo delovati v skladu s hisSnim redom 3ole. Za redne
najemnike telovadnice, ucilnic in ve€Cnamenskega prostora velja dogovor, ki je sklenjen s pogodbo o
uporabi med najemnikom in najemodajalcem.

4.1 Solski prostor (3ola in vrtec) se torej uporablja za izvajanje:

® vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti Sole in za izvajanje predSolske vzgoje

e drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene
pogodbe,

® dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,

e oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

Delovanje politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.



4.2 Dostop v Solske prostore
Vhodna vrata Sole zjutraj odpira hisnik, popoldne in zveCer pa jih zaklepajo Cistilke.

Vhod za ucence razredne stopnja (1. — 4.(5.) razred

Ucenci razredne stopnje, ki imajo pouk v starem delu Sole, imajo vhod v garderobo skozi glavna
vhodna vrata v starem delu Sole, ki so odklenjena od 6.30, ko se zaCenja jutranje varstvo. Zaradi
galerijskega dela so glavna vrata v ¢asu pouka (med 8.00 in 11.50) zaklenjena. Za zaklepanje in
odklepanje skrbi dnevni dezurni ucitelj.

Vhod za ucence predmetne stopnje (5. — 9. razred)
Ucencem predmetne stopnje je namenjen vhod skozi garderobo v novem delu Sole. Vhod je
odklenjen od 7. ure.

Sluzbeni vhod in vhod za obiskovalce

Sola ima en sluzbeni vhod za zaposlene, ki je namenjen tudi obiskovalcem %ole in star$em. Sluzbeni
vhod v novem delu Sole je odprt od 7.00 do 16.00. Najemniki Solskih prostorov lahko glede na svoj
urnik dejavnosti skozi ta vhod vstopajo tudi po 16. uri, in sicer tako, da jim ga vsaki¢ odklene Cistilka.
Za izjemne primere je na voljo tudi zvonec pri vhodu.

Ostali vhodi/prehodi

Prehod iz jedilnice v vrtec je namenjen zgolj komunikaciji med vrtcem in Solo, in sicer za prevoz hrane
v vrtec. Uporabljajo ga lahko samo za to pooblasceni delavci zavoda.

Prehod pri hisniskem stanovanju je samo sluzbeni prehod (ne vhod), ki ga smejo uporabljati hisnik in
pooblas¢ene osebe zavoda, lahko pa se uporabi tudi v primeru intervencije.

Vhod v telovadnico z Gorjanske ceste je dovoljen samo zunanjim uporabnikom telovadnice v
popoldanskem ¢asu (v skladu z najemno pogodbo) ali pa obiskovalcem Sportnih ali drugih prireditev
v telovadnici. Vhod jim vsakokrat odklene Cistilka. Ob spremstvu ucitelja Sportne vzgoje lahko v
dopoldanskem casu ta vhod (izhod) uporabljajo tudi ucenci za odhod na Sportne aktivnosti. Vhod v
tem primeru odklene ucitelj.

Vhod v prostore kuhinje je namenjen samo delavcem v kuhinji, ki ga odklenejo in zaklenejo glede na
delovni ¢as kuhinje.

Gospodarski vhod je namenjen dostavi Zivil, v ¢asu uporabe ga odklene in zaklene osebje kuhinje.

4.3 Dostop v prostore vrtca

Vhodna vrata ograje ob vrtcu in vhod v vrtec zjutraj ob 5.30 odpira deZurna strokovna delavka,
popoldne (ob 16.00) pa jih zaklepajo Cistilke. V primeru popoldanskih dejavnosti v vrtcu se vrata
odpirajo in zapirajo glede na terminski plan prireditve. Za to poskrbijo Cistilke.

Vrtec ima dva vhoda: vhod za prvo in vhod za drugo starostno obdobje. Starsi in drugi obiskovalci
lahko v stavbo vrtca vstopajo in izstopajo samo skozi ta dva vhoda. Vsi ostali vhodi (izhodi) so
sluzbeni in niso namenjeni Sirsi uporabi.

Dostop do stavbe vrtca je mogoc samo s parkiris¢a pri Sportnem igris€u. Dostop z Gorjanske ceste je
namenjen zgolj dostavi ali intervencijskim vozilom.

Med vrtcem in Solo je komunikacijska pot, ki je namenjena samo za dostavo hrane v vrtec.
Uporabljati jo smejo za to pooblas¢ene osebe vrtca.

5 ORGANIZACIJA NADZORA



5.1 Tehnicni nadzor

Alarmni sistem

Tako v stavbi Sole kot vrtca za nadzor v ¢asu med 22. uro in 5.30 (vrtec) ali 6.00 (Sola) skrbi
varnostni alarmni sistem, ki ga izvaja Rival d.o.o. Alarm vkljuci zveéer zadolZzena distilka, zjutraj pa
ga v Soli izklopi hiSnik, v vrtcu pa deZurna vzgojiteljica. Alarmni sistem je vkljuéen v ¢asu, ko ni nihce
prisoten v Soli ali vrtcu, in se sproZi ob morebitnem vstopu nepovabljenih oseb, tako da se ob
sprozitvi vklopi zvocni signal ter telefonski klic izbrane osebe varovanja.

Vrtec ima vgrajeno tudi varnostno zaklepanje vrat, tako da lahko vrta odprejo s pritiskom na gumb
le odrasle osebe.

ProtipoZarni alarmni sistem

V primeru pozara ali ob drugem dogodku, ko pride do povisanja temperature ali dima, protipozZarni
sistem sprozi zvocni alarm ter telefonski klic na izbrano Stevilko osebe za varovanje.

Sistem za osvetlitev zunanjih povrsin

Reflektorji s fotocelicami so namesceni za no¢no osvetlitev vhodov, ograjenih igralnih in Sportnih
povrsin, ki preprecujejo morebitna poSkodovanja ipd.

5.2 Fizi¢ni nadzor
Fizicni nadzor izvajajo:
1. strokovni delavci: na hodnikih, v garderobah, sanitarijah, na povrsinah za rekreacijski odmor,
na Sportnih povrsSinah Sole, na otroskem igriscu;
2. hisnik: na vhodu, v garderobah, z obhodi v okolici Sole;
3. (istilke: na hodnikih, v sanitarijah, v telovadnici;
4. mentorji dejavnosti: v popoldanskem ¢asu.

V casu pouka nadzor v prostorih zavoda, kjer se izvajajo VIZ dejavnosti, izvajajo dezurni strokovni
delavci. Razpored dezurstva je usklajen z letnim delovnim nacrtom in razporedom, ki ga pripravi po
pooblastilu ravnateljice za to zadolZen strokovni delavec.

V popoldanskem casu za nadzor nad dejavnostmi v Solskih prostorih skrbijo tehni¢ne delavke
(Cistilke).

Nadzor pri vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih

Ucna ura vzgojno-izobrazevalnega dela traja praviloma 45 minut. Z letnim delovnim nacértom ali
programom dela za posamezno dejavnost lahko ravnatelj doloci tudi spremembo trajanja u¢ne ure.
Cas trajanja ucne ure (zacetek in konec) se praviloma oznanja z zvo¢nim signalom. Glede na
dogovor je zvonec lahko tudi izkljucen.

Cas med koncem in zacetkom nove uéne ure (5-minutni odmor) je namenjen menjavi ucilnic ter
pripravi za delo v naslednji Solski uri.

Odmor za malico je za ucence razredne stopnje od 8.45 do 9.05, za ucence predmetne stopnje pa
od 9.35 do 9.55. Od tega je zadnjih pet minut namenjenih odhodu v ucilnice in pripravi na pouk.
Ucenci razredne stopnje imajo rekreativni odmor od 10.40 do 11.00. V tem ¢asu zapustijo ucilnice in
skupaj z razredniki odidejo pred Solo ali na igriS¢e, ¢e razrednik ne odloci drugace.

Za kosilo je namenjen ¢as od 11.50 do 13.30.

Med poukom in v odmorih ucenci ne smejo sami zapuscati Solskega prostora. Gibanje je dovoljeno
v zgradbi Sole in neposredni blizini Sole (dvorisce, Solsko igris¢e). Ucenci preZivijo odmore na
dvoriscu, v jedilnici, knjiznici, na hodniku in v udilnicah. V petminutnih odmorih uéenci zamenjajo
ucilnice in se pripravijo na naslednjo Solsko uro.



V ucilnicah, kjer se izvaja vzgojno-izobrazevalno delo, vrsijo nadzor nad ucenci ucitelji, ki izvajajo
vzgojno-izobrazevalno delo v posameznem oddelku.

Med ucno uro ucenci ne smejo brez dovoljenja ucitelja zapustiti ucilnice oziroma Solskega prostora.
Odsotnost ucenca od posamezne ucne ure dovoli uditelj, ki izvaja pouk. Odsotnost ucencev je
dovoljena le v izjemnih primerih, predvsem pa, kadar ima ucenec pri pouku zdravstvene tezave ter
je napoten v svetovalno sluzbo zavoda oziroma tajnistvo zavoda, €e ima pisno dovoljenje starSev, pa
lahko odide tudi k zdravniku, v mestno knjiznico ali k verouku (po pouku-vozaci).

Nadzor nad opremo v ucilnicah izvajajo ucitelji posamezne ucilnice in reditelji. Vsako okvaro
oziroma uni¢enje opreme ucenci oziroma reditelji sproti sporocijo razredniku oziroma ucitelju
posamezne ucilnice. Ucitelji, odgovorni za svojo ucilnico, okvaro oziroma uni¢enje opreme sporocijo
ravnatelju zavoda. V primeru ugotovljene krivde ucenca razrednik ukrepa v skladu z Vzgojnim
nacrtom Sole.

Vzgojno-izobrazevalno delo poteka v predvidenih ucilnicah oziroma igralnicah, v telovadnici in v
drugih prostorih ter na zunanijih Solskih ali vrt¢evskih povrsinah.

Vzgojno-izobrazevalno delo poteka tudi v obliki ekskurzij, potovanj, sre¢anj, letovanj, prireditev,
tekmovanj ter v obliki Sole v naravi in Sportno-naravoslovnih taborov.

Pri vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih, ki se organizirajo in izvajajo zunaj Solskih prostorov, nadzor
nad ucenci (otroki) vrsijo spremljevalci, ki vrsijo spremstvo. Pri spremstvu ucencev (otrok) morajo
biti spremljevalci prisotni od zacetka do konca dejavnosti, poskrbeti morajo za varnost otrok v
najsirSem pomenu, kontrolirajo prisotnost ucencev (otrok) z veckratnim prestevanjem, upostevati
morajo navodila za spremljanje ucencev pri avtobusnih prevozih, nuditi prvo pomoc¢ ob morebitnih
nezgodah, skrbeti za nemoteno izvajanje programa ter za red in disciplino.

5.2 Razpolaganije s kljuci vhodnih vrat in Siframi alarmnega sistema

Zaradi zascite in varnosti nepremicnin in premicnin so pod posebnim nadzorom vsi kljuci zunanjih
vhodnih vrat Sole in Sifre alarmnega sistema. Vsak imetnik omenjenega kljuc¢a in Sifre podpise
izjavo, ki je arhivirana pri ravnatelju/ici Sole.

Klju¢ se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v soglasju z
ravnateljem in proti podpisu izjave, ki je priloga pravil.

5.2.1 Razpolaganje s Siframi alarmnega sistema

Sifro za vkljuéitev in izkljucitev alarmnega sistema dolo¢i ravnatelj $ole vsakemu upraviéencu
posebej. S Siframi alarmnega sistema upravi¢encev so lahko seznanjeni samo ravnateljica, tajnica
Sole in hisnik.

5.2.2 Odgovornost

Za prejeti klju¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube klju¢a mora vsak prejemnik takoj obvestiti
ravnatelja. Za tajnost Sifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno.

Vsaka zloraba Sifre alarmnega sistema in klju¢ev se smatra kot hujsa krsitev delovne obveznosti.

6 UKREPI za zagotavljanje varnosti, vzdrzevanje reda in cistoce

6.1 Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb Sola izvaja naslednje ukrepe:
e prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov



uporaba zascitnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zasc¢ita talnih povrsin, zascitna
obleka...) - v skladu s Pravilnikom o osebni varovalni opremi.

upostevanje navodila iz PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
pozara, oznake poti evakuacije)

vaje evakuacije u¢encev za primer nevarnosti (po Nacrtu evakuacije);

zagotavljanje preventivne zdravstvene zascite (omarice prve pomoci, zagotavljanje
sanitetnega materiala v skladu s pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod in epidemij ...)
ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca

upostevanje nacrta varne poti v $olo (Prometno-varnostni nacrt),

7 VZDRZEVANIJE REDA IN CISTOCE
7.1 Vzdrzevanje Solskega prostora
Sola mora vzdrzevati $olski prostor tako, da je zagotovljena:

varnost u¢encem, ki ga uporabljajo,

CistoCo in urejenost,

namembnost uporabe,

ucenci skupaj z ucitelji skrbijo za urejenost Solskih povrsin (zelenice, igriS¢a in dvorisce).
Program in razpored urejanja doloci vodstvo Sole.

ob koncu ucne ure se pospravijo vsi uporabljeni u¢ni pripomocki v omare ali na dolocen
prostor.

7.2 Skrb za Cisto in urejeno okolje:

odpadke mecéemo v kose za smeti,

pazimo in ne uni¢ujemo Solske lastnine,

skrbimo za higieno v sanitarijah,

toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko,

posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju,

ko ucenci zapuscajo igrisce ali Solsko dvoris¢e, dezurni ucitelj poskrbi, da uenci odvrzene
odpadke pospravijo.

8 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1 Krsitve pravil hiSnega reda

V primeru, da uc¢enec krsi pravila hisSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu z dolocili Pravil
Solskega reda.

8.2 Obvescanje
Ta hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole. Osnovna Sola v posebni publikaciji
predstavi kratko vsebino hiSnega reda.

8.4 Veljavnost
Hisni red je ravnatelj/ica sprejel/a dne 5. 9. 2014.
Hisni red se za¢ne uporabljati z 8. septembrom 2014.

Ravnateljica:
Melita Skusek, prof. svetnica



